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] _ QUY CHE LAM VIEC ]
CUA PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018

Pic¢u 1. Nhirng quy dinh chung

1. Quy ché 1am viéc nay st dung cho viéc gé chtrc hop Pai hoi giéng co dong
(PHDCD) thuong nién ndm 2018 ctia Cong ty Co phan Sonadezi Giang Dién.

2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ciia cac bén tham du hop, diéu
kién va thé thirc tién hanh hop, cach thuce biéu quyét.

3. C6 d6ng va cac bén tham du c6 trach nhiém thuc hién theo dung quy ché nay.

Piéu 2. Chii toa — Quyén va nghia vu ciia Chii toa
1. Chu toa cudc hop la Chu tich Hoi déng quan tri.
2. Chu toa c¢6 CAC quyén va nghia vu:

- Thuc hién cac bién phap can thiét va hop 1y dé diéu khién cudc hop mot cach co
trat tu, dung theo chuong trinh da dugc thong qua va phan anh dugc mong muon cua da
s0 nguoi du hop.

- Hudng din céac cb dong thao ludn;

- Trinh du thao, két luan nhitng van dé can thiét d&¢ PHDPCD biéu quyét;

- Tra 161 nhitng van dé do cb dong yéu cau;

- Chu toa 13 nguoi co quyén quyét dinh vé trinh ty, thu tuc va cac sy kién phat sinh
ngoai chuong trinh cua cudc hop PHDCD.

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra diéu kién tién hanh hop

1. Ban kiém tra diéu kién tién hanh hop do Ban t6 chuc dé cir.

2. Ban kiém tra diéu kién tién hanh hop t6 chirc ding ky cho cac c6 dong/ dai dién
c6 dong dén du hop, phat tai liéu hop, bdo céo truéc PHDPCD vé két qua kiém tra dicu
kién tién hanh hop.

Diéu 4. Thu ky — Quyén va nghia vy ciia Thu ky

1. Thu ky do chu toa gio1 thi¢u, chiu trach nhiém truéc Chu toa va PHDBCD vé
nhiém vu ctia minh.

2. Nhi¢m vu cua thu ky:
- Ghi chép day du trung thuc cac nodi dung cua cudc hop;

- Hb trg Chii toa cong bd Bién ban va du thiao Nghi quyét cia PHDCD.



Diéu 5. Ban Kiém phiéu - Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém phiéu:
1. Ban kiém phiéu do Chu toa dé ctr va dugc DPHDPCD thdng qua.

2. Ban Kiém phiéu ¢6 nhiém vu:

- Kiém tra, giam sét viéc biéu quyét cia cac co dong/ dai dién c6 dong.
- T6 chirc kiém phiéu biéu quyét.

- Lap bién ban kiém phiéu va cong b truéc DPHDCD.

- Giao lai phiéu biéu quyét va Bién ban kiém phiéu cho Chi toa.

Pi¢u 6. Quyén va nghia vu ciia cic co6 dong tham duy PHPCD

1. Co dong hodc ngudi dai dién ciia co dong co s hitu ¢d phan c6 quyén bicu
quyet cua Cong ty theo danh sach chot dén ngay 02/4/2018 cd quyén tham du hop
DHDCD thuong nién nam 2018.

2. Nguoi duoc ty quyén tham du hop khong duoc iy quyén lai cho ngudi khac.

3. Mbi ¢b dong, dai dién ¢ dong (sau day goi chung la ¢ dong) khi dang ky tham
dur hop phai c6 gidy to tuy than nhu CMND hodc Ho chiéu.

4. Mbi co dong tham du hop dugc nhén tai liéu bao gdm céc bao cao, cac to trinh
va the biéu quyét, phleu biéu quyet glay trang va Vlet Trén thé biéu quyét, phiéu bicu
quyét c¢6 ghi Ho tén c6 dong, ma sb c0 dong va s6 b phan so hiru va dai dién so hitu. Co
dong phai thong bao ngay cho Ban t6 chirc dé chinh sira céc sai sot lién quan dén thong
tin cta co dong khi dang ky.

5. Trong thoi gian hop, cac ¢b dong phai tuan thu theo sy huéng dan cua Chu toa,
Ung xu van minh, lich sy, khong gy mat trat ty. Khi co nhu céu ca nhan can ra ngoai
phong hop, c¢6 dong phai giir trat tu dé tranh lam phién cic ¢ dong khac cling nhu 1am
gian doan tién trinh hop va cong viéc ciia Ch toa.

6. Cac cbd dong phai gitt bi mat, thyc hién ding ché do su dung va bao quan tai
liéu.

7. Co dong khi c6 ¥ kién thao luan hoic cén tranh ludn thi gio tay, chi khi duoc
Chu toa moi, c6 dong s& bat dau phét biéu. Mdi cd dong phat biéu khong qua 03 phut, noi
dung can ngin gon, stc tich, tranh tring lip. C6 dong c6 thé ghi cac ¥ kién vao gidy va
chuyén cho Ban Thu ky, Chu toa.

8. C6 dong dén sau khi cudc hop da khai mac van duoc dang ky va cé quyén tham
gia biéu quyét ngay sau khi ding ky. Trong trudng hop nay, hiéu lyc ciia nhitng ndi dung
da duoc biéu quyét trude d6 khong thay doi.

9. C6 dong tham du hop phai chap hanh nghiém chinh quy ché nay. Néu vi pham
thi tuy theo mirc do cu thé Chu toa s& xem xét va ¢6 hinh thic xir 1y theo diém b, khoan
7, Diéu 142, Luat doanh nghiép nam 2014 va Piéu 1é Cong ty.



Diéu 7. Tién hanh hop

1. Cudc hop Dai hoi dong co dong duogc tlen hanh khi ¢c6 sb ¢6 dong du hop dai
dién cho it nhat 51% tdng sb cd phan c6 quyén biéu quyét cia Cong ty Cb phan
Sonadezi Giang Dién.

2. Truong hop cude hop 1an thir nhit khong du diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay thi viéc triéu tap cudc hop 1an th{ hai thuc hién theo Diéu
141 Luat Doanh nghiép.

Diéu 8. Thé 12 biéu quyét

1. C6 dong biéu quyet cac vAn @& tai cudc hop bing hinh thirc gio Thé biéu
quyét va dién vao Phiéu biéu quyét.

2. Cac ¢ dong c6 quyen tham du hop déu c6 quyen biéu quyét cac van dé thudc
thim quyen cta Dai hoi dong co dong, quyén bidu quyét twong tmg voi s6 ¢b phan SO
hiru va sé ¢b phan dugc uy quyén.

3. Cac van dé duoc biéu quyét trong cudc hop Dai hoi dong cb dong thuong
nién ndm 2018 dugc thong qua khi dat ty 1€ it nhét 51% tbng s6 cb phan c6 quyén biéu
quyét ctia tht ca cd dong du hop chép thuan.

Diéu 9. Bién ban hop va Nghi quyét cia PHDCD
Thu ky s& ghi chép céc ndi dung dién ra ciia cude hop.
Bién ban hop va Nghi quyét cia DHDCD phai dugc cong bd va thong qua trude
khi bé mac cudc hop.
Diéu 10. Diéu khoin thi hanh

Ngay sau khi duoc DHDCD Cong ty Ch phan Sonadezi Giang Dién thong qua,
Ban T chirc, toan thé cb dong va dai dién cua co dong tham du hop DHDCD thuong
nién nam 2018 c¢6 trach nhiém thi hanh quy ché nay.

Noi nhdn:
- Nhu trén;
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